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Doe de Uergunning I Verleende
vergunningcheck aanvragen Activiteit melden vergunningen

Hoe maak ik een melding via
het Omgevingsloket?




S t a 1 Hoog_contrast
Welkom bij

: Omgevingsloket online
Ga n a a r 0 mg eVI n g IO ket " n | Het Ioget voor%e omgevingsvergunning en de watervergunning

Particulier?
Kies “ik ben particulier en wil...

n

Bedrijf?

Kies “ik Vertegenwoo rd |g een Ik ben particulier en wil ... > Ik vertegenwoordig een >
bedrijf en wil ...

bed FIJf en Wll” « Een vergunning aanvragen

=« De vergunningcheck doen = Voor mijn eigen bedrijf of voor een
particulier/ander bedrijf een
« Een melding doen Vargunning aanvragen

= De vergunningcheck doen
« Een melding doen

In de volgende beschrijving
gaan we uit van een particulier.

] Deze pagina niet meer tonen voor omgevingslcket.nl

1p o (vne

hoogheemraadschap
Hollands

Noorderkwartier




Stap 2

Klik op de oranje button “Aanvraag/melding” en log in met uw DigiD gegevens

Omgevingsloket online

Particulier

Hoog contrast | Inloggen

2

Online vergunningaanvraag en

melding

Snel en digitaal een vergunning aanvragen of
melding doen, bijvoorbesld voor een nisuwe
dakkapel, een nieuw bedrijfspand, plaatsing
van esn beschoeiing of esn activitsit op of aan
ean dijk. Het kan met Omgevingslokst online,

Vergunningcheck

Snel weten of u voor uw
werkzaamheden een vergunning
nodig hebt of melding moet doen?
Doe dan eerst de vergunningchedk,

Aanvraag/melding

Een vargunning aanvragen of
melding doen begint hier. Houd u
inloggegevens bij de hand.

Aarvraagfmelding )

Inloggen
Inloggen met DigiD
Dig Voor inwoners van
Nederland

Inloggen met eIDAS
Voor buitenlanders met
Europess infogmiddel

Inloggen voor buitenlanders zonder
Europees inlogmidde!

Bij omgevingsioket online most u
inloggen:

« Voor esn nisuwe
aanvraag/melding

= Om ingediende aanvragen
te volgen

Snel beginnen

Controlear of u vergunningplichtig
of meldingplichtig bent met da
vergunningcheck of log in en start
een nieuwe aanvrazg/melding.

Op papier

Inloggen bij
Ministerie van Binnenlandse zaken en

Koninkrijksrelaties

Hoe wilt uinloggen?

Met de DigiD app

De makkelijkste manier om veiligin >
teloggen

“#) Met gebruikersnaam en wachtwoord

< Annuleren

Mog geen DigiD? Vraag uw DigiD aan

hoogheemraadschap
Hollands
Noorderkwartier



Stap 3

Nieuwe aanvraag/melding aanmaken

Vragen en velden meat een * zijn verplicht

Geef de melding een naam.
Bijvoorbeeld: melding
beschoeiing Straat 123

Laat “nee” ingevuld

e
Naam aanvraag/melding * |
Py —
Wilt u de omgevingsvergunning O Ja N
gefaseerd aanvragen? * 4= @ Nes
Projectomschrijving *
4
(" annuleren ) Aanvraag/melding aanmaken

Geef een extra
toelichting op
het project. Dit
is een verplicht
veld.

Klik op
“Aanvraag/melding
aanmaken” om
verder te gaan

V4 hoogheemraadschap
Hollands
‘ Noorderkwartier




Stap 4

Klik op "Aanvrager/melder invullen”

Corcept  Melding beschoejing Straat 123

J 1. Aanvrager | 2. locatie 3. Werkzagmheden 4. Bijlagen Aanvraag Wijzigen *

Mazm: Melding beschoeiing Straat

1. Aanvrager/melder 123
Projectomschrijving: vervangen
van de bestaande beschosiing

Mummer: 5378219

Na het invullen komen de gegevens vpn de aanvrager/melder hier te staan. Status: Concept
Formulierversie: 2020.01

v

‘ Aanvragerfmelder invullen
Informatie

Meer informatie? Voor inhoudelijke
vragen kunt u terecht bij uw
gemeente, waterschap of provindie.
Kenniscantrum InfoMil biedt
informatie en tips voor het werken
met Omgevingslokst online,

p4 hoogheemraadschap
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Stap 5

Aanvrager/melder

Voor wie doet u de ® Mijzelf

A

sarvrazg/melding? * <=1 () Iemand anders

( Annulzren ) Volgende )

Geef aan of u namens
uzelf of iemand anders
de melding doet en klik
op “volgende” om
verder te gaan.

Vul de velden in die u vervolgens
te zien krijgt. Klik hierbij steeds
op “volgende” als u verder wilt
gaan. Uiteindelijk komt u uit in
het scherm van stap 6

V4 hoogheemraadschap
Hollands
‘ Noorderkwartier




Stap

6

J 1. Aanvrager 2. Locatie _ 3.

Concept  Melding beschoeiing Straat 123

Werkzaamheden 4. Bijlagen

1. Aanvrager/melder

Persoonsgegevens aan

[ Wijzigen

melder

Aanvraag

Naam: Melding beschosiing Straat
123

Projectomschrijving: vervangen
van de bestaande beschosiing

Nummer:

Burgerservicenummer Status: Concept U h
, eeft nu de
Voorlettars Formulierversie: 2020.01
Voorvoegsels
gegevens onder
............ b b I d \\ 1 A 144
Verblijfsadres Meer informatie? Voor inhoudel a a [} a n V ra g e r
vragen kunt u terecht bij uw -
Postcode gemeente, waterschap of provincie. I n g eV u I d
Huisnummer Kenniscentrum InfoMil biedt
Huisletter informatie en tips voor het werken
Huisnummertoevoeging met Omgevingsloket online.
Straatnaam
Woonplaats

Klik nu tabblad 2.
. Correspondentieadres Iocatl e /{4 a a n

Contactgegevens

Klik daarna op
“locatie invullen”

1. Aanvrager | 2. Locatie | 3. Werkzaamheden 4. Bijlagen

2. Locatie

Na het invullen komen de gegevens van de locatie waar de werkzaa
hier te staan.

den plaatsvinden

hoogheemraadschap
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Stap 7/

X
Locatie
Kies de locatie
Locatie waar de werkzaamheden plaatsvinden - Van d e
Locatieaanduiding * =] O Adres we rkzaa m heden

(O Kadastraal perceelnummer
(O Locatie op Noordzes, Waddenzee of Dsselmesr

Klik op volgende
om verder te

( Annuleren )
—— gaan




Stap 8

Adres

Kadastraal
perceelnummer

Afhankelijk van
de locatiekeuze in
de vorige stap,
krijgt u eén van
de volgende drie
schermen te zien.

Vul alle relevante

Locatie op
Noordzee,
Waddenzee of
lJsselmeer

Locatie
Adres waar de werkzaamheden plaatsvinden
Postcod
terumiy
ekt
Hulsnummermevosging
( annueren vz (R
Locatie
Kadastrale geqgevens
Burgeriitke gemasnte * 4 FR0EET QEMEENTE hd
Locatie
L7 )] W kunt g2 locatie azrvalian mek codrdinatzn, Kies daanvoor serst het gewenste coordinatenstelsel.

Extra locatieaanduiding

lcatio sanduiden? * 451 @ RD
) ETRS39 | Wigses

gz

a

egevens van de
ocatie In.

Klik op volgende
om verder te
Eaan. Uiteindelijk
omt u uit in het
gcherm van stap

P4 hoogheemraadschap
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Stap 9

Concept  Melding beschoeiing Straat 123
1. Aanvrager | 2.Llocatie 3. Werkzaamheden 4. Bijlagen

Naam: Melding beschoeiing Straat

2. Locatie  Wizgen 123
Projectomschrijving: vervangen
van de bestaande beschoeiing
a De door u ingevulde gegevens van de locatie zijn succesvol opgeslagen. U kunt nu met de Nummer:
werkzaamheden, of de conceptaanvraag/melding sluiten en later afmaken.

Doorgaan naar werkzaamheden Status: Concept

Formulierversie: 2020.01

Adres

e TN Tabblad aanvrager &

Huisnummer Meer infarmatie? Voor inhous - -
e locatie zijn nu
Huisnummertoevoeging gemeente, waterschap of provincie.

Straatnaam Kenniscentrum InfoMil biedt .
Plaatsnaam informatie en tips voor het werken I n g ev u I d .

Gelden de werkzaamheden in deze met Omgevingsloket online.
aanvraag/melding voor mesrders adressen
of percelen?

Klik nu op het tabblad
“"werkzaamheden”

Eigendomssituatie van het perces!

Naar zanvrager/melder Maar werkzaamheden

1. Aanvrager 2. Locatie ‘ 3. Werkzaamheden | 4. Bijlagen

3. Werkzaamheden

Klik op
__— "werkzaamheden
toevoegen”

Na het toevoegen komen de werkzaamheden hier te staan. Vervolgens kunt u deze
spedficeren.

hoogheemraadschap
Hollands
Noorderkwartier



Stap 10

Werkzaamheden toevoegen

Vink aan “werkzaamheden
toevoegen zonder de
(O Werkzaamheden toevoegen zonder de vergunningcheck te doen VergunningCheCk te doen"

(O Werkzaamheden eerst checken en dan toevoegen

Manier van toevoegen * 4=

a

Klik op “volgende” om

| Annuleren ) \\
verder te gaan

V4 hoogheemraadschap
Hollands
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Stap 11

Werkzaamheden toevoegen

Werkzaamheden binnen de omgevingsvergunning

Vink alle werkzaamheden binnen de omgevingsvergunning aan die u wilt toevoegen. Als u alleen
werkzaamheaden binnen de watervergunning wilt toevoegsen, gaat u met de knop Violgends of de Enter-
toets naar de keuzeliist voor waterwerkzaamheden,

Vink alle werkzaamheden aan die u wilt toevoegen.

Bouwen en verbouwen

[J Alarminstaliatie aanlegaen

[ Bijbehorend bouwwerk bouwen

[ Dakkapel plaatsen

() Dakraam, lichtkospel of lichtstraat plaatsen

[(J monument onderhouden, restaureren, veranderen of slopen

[ Wieuw koziin plaatsen of bestaand koziin of gevelpaneel veranderen
[ Normaal onderhoud uitvosren

[ erivacyscherm plaatsen

[J (schotel)antenne plaatsen

U krijgt de

erkzaamheden
binnen de
omgevingsvergunning
nu als eerste te zien.

Om een melding te doen
bij het waterschap, klikt u
tweemaal op “volgende”.
Scrol de pagina steeds
naar beneden om de

groene knop
in beeld te krijgen.

U krijgt dan uiteindelijk
het scherm in stap 12
voor werkzaamheden
LI::Jnnen de
atervergunning.

P4 hoogheemraadschap
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Stap 12

Werkzaamheden toevoegen

"
Werkzaamheden binnen de watervergunning >
-

Wink alle werkzaamheden binnen de watervergunning aan die u wilt toevoegen. Als u alleen
werkzaamheden binnen de omgevingsvergunning wilt toevoegen, hoeft u hier niets in te vullen en gaat
u door met de knop Volgende of de Enter-toets.

-

Vink alle werkzaamheden aan die u wilt toevoegen.

Waterstaatswerk of beschermingszone in beheer bij een waterschap gebruiken

[ Activiteiten in de waterbodem uitvoeren
[J Bemesten en beweiden van een waterkering
(J Beplanting aanbrengen of verwijderan

Beschosiing (oeververdediging) plaatsen

<
<

Wat wilt u tosvoegen?

O vergunningaarvraag waterstaatswerk of beschermingszone gebruiken

Mzlding waterstaatswerk of beschermingszons asbruiken

[C] waterpeil wijzigen
Owerige activiteiten in of nabij een opperviaktewaterlichaam uitvoeren

Wat wilt u toevoegen?

[C] vergunningaznvraag waterstaatswerk of beschermingszone gebruiken

Melding waterstaatswerk of baschermingszone gebruiken

[C] ©Overige activiteiten in, op of nabij een waterkering uitvoeren

Om bijvoorbeeld een beschoeiing te
melden

Scroll de pagina naar beneden tot u
onderstaand kopje in beeld krijgt:

Waterstaatswerk of beschermingszone
in beheer bij een waterschap
gebruiken

In dit overzicht vinkt u aan:

- “beschoeiing
(oeververdediging) plaatsen”

- Melding waterstaatswerk of
beschermingszone gebruiken

- Scroll naar beneden en klik
op “volgende”

Staat uw activiteit er niet
tussen? Vink dan “overige
activiteiten in of nabij een
oppervlaktewaterlichaam

uitvoeren” aan

P4 hoogheemraadschap
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Stap 13

- . A\
Concept  Melding beschoeiing Straat 123 Tabblad “3.
/81
Werkzaamheden” is nu
1. Aanvrager = 2.locatie | 3. Werkzaamheden | 4. Bijlagen Aanvraag Mijzigen i1
| 3.Werkzaamheden | 4.Bijlagen  Aanvraag  wigigen b|Jna compleet
) ) Maam: Melding beschosiing Straat
3. Werkzaamheden ( @ Werkzaamheden toevoegen ) 123 o .
_ ) Projectomschrijving: vervangen AI sun Og een a Ct|V | te |t
| @ Aanvullende werkzaamheden toevoegen | van de bestaande beschoeiing . R
wil toevoegen klikt u op
A\
O klik de werkzaamheden open om deze te specificeren. Werkzaamhaden bevatten automatisch de o o 20 Aa nV u I | e n d e
verplichte onderdelen. Aanvullends onderdelen kunt u zelf toevoegen. MMUlErversie: -
—_ werkzaamheden
Houd de informatie die voor u van toepassing is bij de hand. Denk daarbij aan bijvoorbeeld Watervergunning n”
inhouds- en oppervlaktematen, gegevens over installaties of de gebruiksfunctie. toevo e g e n e n h e rh a a It u
Procedure: Geen procedure van
tocpassing stap 11 en 12
Werkzaamheden die vallen onder de watervergunning
Nog te specificeren: 1 onderdeel en 2 rubrieken Informatle ............................
. H A\ Y ”
Inhoudelijke
¥ Beschoeiing (oeververdediging) plaatsen 1 onderdeel 1 a:ni':a:g:}merdr?éi”;:gjﬁe Kl | k 0] p S p ecCl ﬁ ceren
{__Onderdelen toevoegen contactoegevens van het om de we rkzaamheden
betreffende bevosgd gezag om uw .
¥ Melding waterstaatswerk of beschermingszone gebruiken 2 rubricken ]j vraag te stellen. Kenniscentrum ve rd er in te vu | Ie n.
InfoMil biedt informatie en tips voor
| Rubrieken toevoegen het werken met Omgevingslokst —
. Metl)dirj waterstastswerk of beschermingszone L=
gebruiken (formulier) . . . .
U krijgt uiteindelijk
* Beschosiing (oeververdediging) plaatsen (formulier) D ']g . J
het scherm in stap 14
te zien na het opslaan

van bovenstaande
stap

Va hoogheemraadschap

Hollands
‘ Noorderkwartier




Stap 14

Concept  Melding beschoeiing Straat 123 =>» U heeft tabblad 3.
werkzaamheden” nu
afgerond

1. Aanvrager 2. Locatie ‘ 3. Werkzaamheden | 4. Bijlagen Toraag Wijzigen ¥
=

Naam: Melding beschosiing Straat

3. Werkzaamheden (© Werkzaamheden toevoegen ) 123
. AL LSS LRSS S
Projectomschrijving: vervangen

(@ nanvullende werkzaamheden tosvoegen ) ::Jr'l-ndr:el::estaandebeschoeﬁng De groene Vlnk_]eS
QD 5o omoms s s o, o e o — moeten zichtbaar zijn. Is
: dat niet zo? Dan moet u
e de stap “specificeren” bij
e stap 13 nog een keer
Informatic doorlopen.

Doorgaan naar bijlagen

Werkzaamheden die vallen onder de wate;

Nog te specificeren: en 0 rubricken

\/ ¥ Beschoeiing (ceververdediging) plaatsen 1 onderdeel D
| Onderdelen tosvoegen Inhoudelijke wragen over uw
. aanvraag/melding? Gebruik de
v » Melding waterstaatswerk of beschermingszone gebruiken 2 rubrieken | contactgegavens van het

betreffende bevoagd gezag om uw
vraag te stellen. Kenniscentrum
InfoMil biedt informatie en tips voor
het werken met Omgevingslokst
online.

_— s e U kunt nu relevante

/ bijlagen toevoegen

via tabblad

Corcept Melding beschoeiing Straat 123 "4, Bijlagen” en

_ vervolgens klikken

1. Aanvrager  2.locatie 3. Werkzaamheden |4. Bijlagen Aanvraag Wiizigen ~ Op de Ora nje button

4. Bijlagen o e~ Mbijlage toevoegen”

Projectomschrijving:
van de bes schoging
ner: 5376219

Na het toevoegen van de bijiagen komen deze hier te staan. Klik hieronder het overzicht Status: Concept

aamheid te zien welke bijlagen u moet toevoegen. Formulisrversie: 2020.01

s Watervergunnin
o
hoogheemraadschap

Procedure: Geen procadurs van r'd

tospassing Hollands
Noorderkwartier




Stap 15

Bijlage toevoegen

X \Voeg één of
meerdere bijlagen
T toe via bestan

| i miesphomirsit i s dveme e eiepies il kiezen (|et Opl Niet

Levar bijlagen 220 in de gencemcs bestzndsformatan:

S alle bestandstypen

- Ingsscands duu.lmameﬂ iff, ipg. .pdf [PDF/A-15, POF/A-1b an PDF 1.4) ..
e zIljn toegestaan,
HBijizgen die u als achtergrondinformatie wilt toavesgen, mag u ook in de onderstaande Z I e to e I I C h tl n g I n

bestzndsformzten zznzveren, Daze bestznden zjn ongeldio zls formels biflzge: O k)

i st i . o . 75, S . 7 blauwe tekst

- Bim-bastanden: .ifc en .ifoanl
- Sprazdsheat: silse oz en ods
- XML-documenten: xmi

- GML-bestznden: .gml

- Protsus3-bestancan: (sdf

Bijlage wordt
toegevoegd als u
klikt op “volgende”

Dz bestandsnzam van 2=n bilzge mag hoofd- 2n kleine letters (87 20 2-2), djfers (090 sosties,
streegjes {-), underscores () en punten {.) bavatten,

Let op: de bestandsnaam mag maximaal 40 karakters langs zijn. Langere bestandsname
worden automatisch ingekort.

Het uploaden van hesl grote bestanden kan enige tid duren, Open na het uplosdan de bifls
‘Downioad bastand’ en controlesr of 2l informate complest is 2n goed wordt wearmegey
Orvelladige biflzgen kunnen leiden tot vertraging in de behandeling van uw 2znvraag,

U vult de getoonde
T S—————— £ TR velden in en klikt

rene e e e e op volgende. U
komt nu weer in
het scherm van
stap 16.

Bestanden se

Selectesr 1 of mesrdere bestanden ® Bestanden kiezen: | Geen bestand gekozen

P4 hoogheemraadschap
Hollands
Noorderkwartier



Stap 16 Uw melding is nu
compleet en gereed

Corcept Melding beschoeiing Straat 123 voor verzendi ng

1. Aanvrager 2. Locatie = 3. Werkzaamheden | 4. Bijlagen Aar_l.\..rraa?? '-‘a']j;?_ner.“-“ \

Mazm: Malding beschosing Straat

A Bifiagen Q@) | 1 Klik nu op de oranje

Projectomachrifving: vervangen

van de bestaande heschosiing knop \\Indienen" Om

= X Migmmer:
-_‘!,\\- D= zznwrazg) malsing i complest als u 28 biflagen hebr tnegevoend en hebt cespecficzand. In _ s .
- ==n bijlage o=aft v hez bavoegd oezag specifiske informztiz &2 nodig is om de 2znvrzza/melding STEtuE oEnt d t
e baooedzlen. In het overzicht "Benodigde bijlagen’ ziet u welke bijlagen per werkzzamheid nodig Formulierversie: 2020.01 e a a n V ra a g I n e

PRI dienen.

‘oor aanvragen geldt dat u sommige bijlagen na indiening mag tosvoegen. In het document
‘Szecificatiz bilagetypen’ st2at voor welke bifagen di gelde Procedure: Geen procedure van
toepassing

tnformatie Mogelijk dat u dit

Inhoudslijke vragen over uw

Achtergrondinformatie bij de aanvraag watervergunning

scherm te zien

krijgt. Vink dan aan

e “Aanvraag/melding

S — indienen” als u al

e e een bijlage heeft

ot ety e sy toegevoegd en vul

U E!tldcen:;:gk:;d;ﬂi:;a@og foevoagen of de aanvrasg/melding indienen en asngeven waarom een toe li C h tin g in.
e | Vervolgens klikt u op

(O Aanvraag/melding indienen W VO I g e n d e of

Naam bijlage Datum toegevoegd  Datum ingediend  Ext Actie

P4 hoogheemraadschap
\ Annulzren ) Hollands
"\1—/ .
‘ Noorderkwartier




Stap 17

Indienen

Wid dm lzatsts gegevens in en di=n uw zanvrasgim=iding in. Het indmnen ken enige Gjt dur=n

Hosten

Arn het indi=n=n von =en asnviasg kunnen kosfen verBiorden ziin: Deze kosfen worten k=ges geno=md
Lege=s ‘worten door imters gemesnls, waterschep of provinde vesigest=ii in sen Egesveroniening. Meer
informalie over lages vindl 1 op O= weimle van d= oroanixsie. Yoor het indensn van s=n sanvrasg

i e Geef u
ey toestemming om
e i, | | persoons- en
adresgegevens
openbaar te maken

“

Toestemming publicatie gegevens

woor pubilicatis’ yan persponsgegevens, confrolesr dan of fere gegemens

'{u'l:;" Al u gem=n to==termming g
=l in boslichiling=svelden of billegen van 0z =anvrasg stse=n. Anders kunnen de perscomsgeoevens

onbedoeid toch nog geputiborsn] wosden i het cpenhasr maken van de samaasg/vemgunning,

\Vink de

o akkoordverklaring
Akkoordverkiaring / a a n kI | k O p
i TR el “indienen”

, dut ik comre=pondentie over min
mamwaegmeifing wil onlvengen op het door mij ppgegeven
e-mailadne= of op hel door mij cpgageven adres van d=

Derichitenbo: en dal ik weet Gt o5 kosfen werbonden

kumnen ofn aan et indienen ven s samweeg.

hoogheemraadschap

Hollands
Noorderkwartier




U melding is nu ingediend bij het waterschap

U ontvangt een bevestiging per e-mail
dat de melding is ingediend.

In het overzicht kunt u zien onder
welk nummer de melding is
geregistreerd.

Aanvraag Wijzigen *

Maam: Melding beschoeiing Straat
123

Projectomschrijving: vervangen
van de bestaande beschoeiing

Mummer:

Als u de pagina naar beneden scrolt
en klikt op :

dan komt u terecht in een centraal
overzicht met eventueel andere
ingediende meldingen. Hier ziet u ook
de status.

v

Status: Concept

Mijn overzicht

het e samwragen en meldngen
eeeeeeee

Al statyzzen

zzzzz

Aot recutaton po paina ()

Mummer  Type  Maam sasvraag) melding Status  Postoode  Betedt Ul Ingediend op  Gewijogdop T Acties

Hollands

Noorderkwartier




Heeft u nog vragen?

Neem dan contact op met Cluster Vergunningen:
072 582 8282

of

Stel uw vraag via het contactformulier




